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ZAPYTANIE OFERTOWE

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie zaprasza do sktadania
ofert w postepowaniu prowadzonym z wytgczeniem stosowania ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn.
zm.)" na ustuge kompleksowego utrzymania czystosci w pomieszczeniach
zajmowanych przez Lubelskg Agencje Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
w 2026 roku

. Zamawiajacy
Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
nr tel. 81 46 23 800
Godziny urzedowania LAWP w Lublinie: poniedziatek - pigtek 7:30-15:30
Adres poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@lawp.lubelskie.pl
Strona internetowa Zamawiajgcego: Biuletyn Informacji Publicznej - Lubelska Agencja

Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie

Il. Tryb zamoéwienia
1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowienh publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320
z poézn. zm.).
2. Niniejsze zamdwienie realizowane jest w oparciu o Wytyczne dotyczgce
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
3. Niniejsze zamowienie jest przeprowadzane zgodnie z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, w sposéb zapewniajgcy przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia z zapytaniem dotyczgcym
dodatkowych informacji, dokumentéw lub wyjasnien.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia wadium.

1 szacunkowa warto$é zaméwienia nie przekracza kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy, tj. 130 000,00 PLN netto
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8. W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu skfadania
ofert, Zamawiajgcy moze zmodyfikowac lub uzupetnic tres¢ Zapytania ofertowego.

O dokonanej zmianie poinformuje wszystkich Wykonawcow.

9. Nie przewiduje sie udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

10. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie

i rachunkowe.

11. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,
zwrdci sie on do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczgcych wyliczenia ceny.

12. Po uptywie sktadania ofert komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywac sie bedzie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany przez
Wykonawce w ofercie.

13. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajgcy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene

w Kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium
0 najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym
kosztem. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty w sposéb okreslony w zdaniu
poprzednim, zamawiajgcy wzywa wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia

w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg
cene lub koszt.

14. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert, nie podlegajg ocenie.

lll. Przedmiot zaméwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowego utrzymania czystoSci
w pomieszczeniach zajmowanych przez Lubelskg Agencje Wspierania
Przedsiebiorczosci w Lublinie w 2026 roku
2. Opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
3. KOD CPV: 90910000-9 Ustugi sprzgtania

IV. Termin wykonania ustugi
01 stycznia — 31 grudnia 2026 r.
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V. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetnig warunki
udziatu w postepowaniu — posiadajg zdolnosc¢ techniczng lub zawodowg niezbedng do

nalezytego wykonania zamowienia.

1. Wykonawca ubiegajgcy sie o przedmiotowe zamowienie spetni ten warunek,
jesli wykaze sie nalezytym wykonaniem/wykonywaniem (w przypadku ustug
ciggtych) w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, w tym okresie co najmniej 3 ustugi sukcesywnego sprzatania
obiektow biurowych o powierzchni minimum 1 000 m? (wykonywanych co

najmniej 5 dni w tygodniu) przez okres co najmniej 12 miesiecy kazda z ustug.

Uwaga:

Ocena spetnienia powyzszego warunku udziatu w postepowaniu prowadzona bedzie
w oparciu o ztozony przez Wykonawcow ,Wykaz ustug” stanowigcy zatgcznik nr 4 do
Zapytania ofertowego. Do wykazu nalezy dotgczy¢é dokumenty potwierdzajace

nalezyte wykonanie/wykonywanie przedstawionych w nim ustug.

2. Zamawiajgcy wymaga aby osoby wykonujgce ustuge sprzatania posiadaty co
najmniej 6-miesieczne doswiadczenie w sprzataniu powierzchni biurowych,

w tym co najmniej 3-miesieczne doswiadczenie u danego pracodawcy.

Uwaga:
Ocena spetnienia powyzszego warunku udziatu w postepowaniu prowadzona bedzie
w oparciu o ztozone przez Wykonawcow oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu stanowigce zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej w siedzibie
Zamawiajgcego. Potwierdzeniem przeprowadzenia wizji lokalnej jest ztozenie
oSwiadczenia u osoby kontaktowej po stronie Zamawiajgcego, przez
podpisanie protokotu z przeprowadzenia wizji lokalnej wraz z jednoczesnym
ztozeniem oswiadczenia w Formularzu ofertowym. Koszt wizji lokalnej ponosi

Wykonawca.

Osoba do kontaktu - p. Szymon Sutkowski, tel. (81) 46 23 821

Brak odbycia wizji lokalnej skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca zobowigzany jest do:
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e podania imienia i nazwiska oséb sprzatajgcych zgodnie z Wykazem oséb
Swiadczgcych ustuge sprzgtania w LAWP w Lublinie stanowigcym zatgcznik nr

3 do umowy o swiadczenie ustug sprzatania

e przedtozenia wskazanym w zatgczniku nr 3 do umowy osobom do podpisania
upowaznienia imiennego dla osoby niebedacej pracownikiem LAWP w Lublinie

stanowigcego zatgcznik nr 4 do umowy.

VI. Podstawy wykluczenia, zakaz konfliktu intereséw

O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy:
1. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z uwagi na brak powigzan osobowych
lub kapitatowych z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy,
a wykonawcag, polegajgce w szczegolnosci na:
1) uczestniczeniu w spofce, jako wspaolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
3) petnieniu funkcji: cztonka organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIl. Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku postepowania
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w drodze
pisemnego aneksu w nastepujgcym zakresie i przypadkach:
1. Terminu realizacji przedmiotu umowy, w przypadku:
1) okoliczno$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu podpisania umowy
lub podczas jej realizacji;
2) sity wyzszej, majgcej istotny wptyw na realizacje Przedmiotu umowy;
3) z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego;
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4) wykrycia rozbiezno$ci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usungé
w inny sposob;
5) dziatania os6b trzecich, za ktére zadna ze Stron nie ponosi
odpowiedzialnosci.
2. Zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub wynikajgcych
z prawomocnych orzeczen lub ostatecznych aktéw administracyjnych wtasciwych
organdw — w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania

postanowien umowy do zaistniatego stanu prawnego lub faktycznego.

VIIl. Termin oraz sposoéb ztozenia oferty
1. Oferte nalezy ztozy¢ do 18 grudnia 2025 r. do godz. 9:00
2. Oferte nalezy ztozy¢ wytgcznie poprzez Baze Konkurencyjnosci.
3. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci

z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

IX. Oferta powinna zawieraé¢
1. Uzupetniony i podpisany Formularz cenowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.
2. Uzupetniony i podpisany Wykaz wykonanych ustug stanowigcy Zatacznik nr 4 do
Zapytania ofertowego.
3. Uzupetnione i podpisane Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym stanowigce Zatacznik nr 5
do Zapytania ofertowego.
4. Uzupetnione i podpisane Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu stanowigce Zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego.
5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba
dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
zamawiajgcy zgda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia odpisu lub

informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informaciji
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Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, jezeli zamawiajgcy moze je
uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca
wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

6. Jezeli do skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest
zastosowanie tzw. reprezentacji tacznej, wowczas wszystkie dokumenty muszg by¢
podpisane przez zobowigzane osoby.

7. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do Zapytania ofertowego,
powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn

i wierszy.

8. Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Niedopuszczalne jest ztozenie skanu oferty podpisanej odrecznie
jesli nie zostata opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oferta
musi by¢é mozliwa do zbadania w programie weryfikujgcym poprawnos¢é
ztozonych podpiséw, np. Szafir.

9. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie
na oferte powinien by¢ czytelny.

10. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca powinien nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢ udostepnione oraz wykazag, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

11. Zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.
W sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) w przypadku gdy dokumenty elektroniczne

w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022
r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje

je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.
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12. Cena oferty to cena brutto.

13. Cena catkowita oferty brutto podana w formularzu ofertowym powinna
obejmowacé wszystkie koszty i sktadniki, jakie trzeba bedzie zaptaci¢ za
przedmiot zamoéwienia.

14. Cena moze byc¢ tylko jedna.

15. W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang cyfrowo, a ceng podang stownie,
Zamawiajgcy jako prawidtowg przyjmie cene podang stownie.

16. Cene nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie
mniejszych niz grosze (do dwéch miejsc po przecinku). Wymienione wartosci w ofercie
brutto nalezy poda¢ w zaokrggleniu do dwdch miejsc po przecinku przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb (nie dopuszcza sie podania jednostek

w tysiecznych czesciach ztotego).

X. Informacja o wyborze oferty

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie

internetowej Baza Konkurencyjnosci

Xl. Zatgczniki
1. Opis przedmiotu zamdwienia,
2. Formularz cenowy,
3. Wz6r Umowy,
4. Wykaz wykonanych ustug,
5. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym,
6. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

7. Klauzula informacyjna RODO.

W przypadku pytan dotyczacych przedmiotowego zaméwienia nalezy sie
kontaktowa¢ z pracownikami LAWP w Lublinie:

Szymon Sutkowski — przedmiot zaméwienia — tel. (81) 46 23 821

Katarzyna Kowalczyk — procedura — tel. (81) 46 23 813

Zatwierdzit
Dyrektor LAWP w Lublinie
Marek Neckier
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